Zakladni skola Kravare—Kouty, prispévkova organizace
Bolaticka 97/9, 747 21 Kravare—Kouty

ORGANIZACNI RAD

Uvodni ustanoveni

1. Organizacni fad Zakladni Skoly Kravarfe—Kouty, pfispévkové organizace (déle jen Skola)
upravuje organizacéni strukturu a fizeni skoly.

2. Organizacni fad je zakladni normou Skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace.

3. Organizac¢ni tad Skoly zabezpecuje realizaci predevs§im Skolského zékona €. 561/2004 Sb.,
v platném znéni a jeho provadécich predpist.

Predmét ¢innosti

1. Skola byla zizena Méstem Kravaie jako piisp&vkové organizace zfizovaci listinou
vydanou 15.10.2001.

2. Skola je zapsana ve $kolském rejstiiku a obchodnim rejstiiku.

3. Skola zajistuje vychovu a vzdélavani zaka plnicich povinnou Skolni dochazku podle
schvalenych vzdélavacich programt a ¢innost mimo vyucovani v organizacni soucasti
Skoly — skolni druziné.

Organizacni struktura

Skolu jako pravni subjekt zastupuje statutdrni organ — feditelka $koly a jedna ve viech
zalezitostech jménem Skoly.

Reditelka $koly je jmenovana ziizovatelem a zapsana jako statutarni organ ve $kolském
rejstiiku.

Skolu tvoii podle §kolského rejstifku tyto soudasti:

gékladni Skola
Skolni druzina
Skolni jidelna — vydejna

Organizac¢ni schéma

REDITELKA SKOLY

UCITELE VYCHOVATELKY SD SPRAVNI
ZAMESTNANCI
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Reditelka §koly

—

Statutarnim organem Skoly je feditelka.

2. Reditelka fidi ostatni pracovniky §koly a koordinuje jejich praci zejména prostiednictvim
pedagogické rady a metodického sdruzeni.

3. Jedna ve vSech zalezitostech jménem skoly, pokud nepienesla svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich néaplnich.

4. Rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich, svéfenych Skole, o hlavnich otazkach

hospodafeni, mzdové politiky a zajiStuje ucinné vyuzivani prostiedki hmotné

zainteresovanosti k diferencovanému odmeénovani pracovniki podle vysledki jejich prace.

Schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvoii vystupy ze Skoly.

6. Reditelka $koly je pii vykonu své funkce dale opravnéna pisemné povéfit pracovniky
Skoly, aby ¢inili vymezené pravni ukony jménem Skoly. Schvaluje organizacni strukturu
Skoly a plan pracovnikli jednotlivych utvarl, rozhoduje o zélezitostech Skoly, které
si vyhradila v rdmci své pravomoci, odpovida za plnéni ukoll civilni obrany a bezpe¢nosti
a ochrany zdravi pfi praci; planuje, organizuje, koordinuje a kontroluje tkoly a opatieni,
smétujici k zabezpeceni ¢innosti Skoly v této oblasti.

7. Reditelka $koly povéiuje jednoho ze zaméstnancti zastupovanim statutarniho organu v dobé

nepiedvidané dlouhodobé nepfitomnosti v plném rozsahu.

9]

Strategie Fizeni

Kompetence pracovnikil jsou stanoveny v pracovnich naplnich.

Finanéni Fizeni

1. Ukoly spojené s finan¢nim fizenim jsou zaji§tovany smluvné jinou organizaci.
2. Ucetni agenda je zajiStovana smluvné jinou organizaci.

Personalni Fizeni

Personalni agendu vede feditelka Skoly ve spolupraci s ticetni agenturou.

Novi pracovnici jsou vyhledavani zpravidla vybérovym fizenim.

Ptijimani novych pracovnik je zajistovano ve shod¢ s bodem 1.

Sledovani platovych postupt a narokti pracovniki je zajiStovano ve shod¢ s bodem 1.

el S

Spoluprace pfi Fizeni

Reditelka $koly spolupracuje pii fizeni $koly se zfizovatelem, se SdruZzenim rodi¢ a pratel
déti pti ZS Kravatfe—Kouty, z.s. a Skolskou radou. Rozsah spoluprace je urcen piislusnymi
zakony, zfizovacimi dokumenty, stanovami.
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Materialni vybaveni

—

O nakupu hmotnych prostfedkt rozhoduje feditelka skoly.

2. Vstupni evidenci nové potizeného majetku provadi feditelka skoly.

3. Za ochranu evidovaného majetku odpovidaji spravci sbirek na zakladé povéteni feditelky
Skoly.

4. Sklad ucebnic a sklad skolnich potieb spravuje zaméstnanec na zéklad¢ povereni feditelky

Skoly.

Rizeni vychovy a vzdélavani

Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se fidi platnymi Skolskymi piedpisy

a Skolnim fadem.

Externi vztahy

1. Ve styku s okolim reprezentuje Skolu predevsim feditelka Skoly.

2. Ve styku s rodi¢i zakl jednaji jménem Skoly rovnéz ucitelé a vychovatelky SD.

Vnitini principy Fizeni a ocefiovani

Zatazovani a ocetiovani pracovnikii se obecné fidi Zakonem ¢. 262/2006 Sb., Zakonikem
prace, nafizenim vlady ¢. 564/2006. Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve veiejnych
sluzbach a sprave, natizenim vlady €. 469/2002 Sb., kterym se stanovi katalog praci

a kvalifikaéni pfedpoklady, a podrobnosti jsou stanoveny ve Vnitinim platovém piedpisu
Skoly.

Prava a povinnosti zaméstnanci

Jsou dany Zakonikem prace, Skolskym zakonem, vyhlaskou o zakladni $kole, organiza¢nim
fadem Skoly a dal§imi obecn€ zavaznymi pravnimi normami.

Komunikacni systém

1. Zaméstnanci maji ptistup k feditelce Skoly denné v dobé mimo vyucovani.

2. Zalezitosti, které nesnesou odkladu a vyzaduji zasahu feditelky Skoly, nebo hrozi-li

nebezpeci z prodleni, je tfeba vytidit okamzité bez ohledu na stanovenou dobu pro styk
s feditelkou Skoly.

Informacni systém

—

Informace vstupujici do skoly ptichazi k feditelce Skoly.
2. Reditelka rozhodne, komu bude informace poskytnuta, ptipadné kdo zalezitost nebo jeji
cast zpracuje.
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3. Informace, které opoustéji Skolu jako oficidlni stanovisko skoly, musi byt podepsany
feditelkou.

4. Informace, které jsou potiebné pro vétsi pocet pracovnikil, se zvetejiiuji v mésiénim planu
Skoly, na informacni nasténce ve sborovné, ptipadné v pedagogické rade.

Zavéreéna ustanoveni

Tento organiza¢ni fad nabyva ucinnosti dnem 1. zafi 2018.

V Kravarich dne 26.8.2018

Mgr. Eva Watzlawikova
feditelka Skoly



